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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	:BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ

	GÖREV ADI
	:MEMUR

	AMİRİ
	:KOORDİNATÖR

	SORUMLULUK ALANI
	:BAP BİRİMİ

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	:MEMUR

	GÖREV AMACI
	:Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimince desteklenen ve yürütülen Projelerin değerlendirme aşamasından takibine kadar projelerin işleyişine ilişkin hizmetleri yerine getirmek.



	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	BAP Proje başvuru dönemlerinde Öğretim Üyeleri tarafından önerilen projeleri kayda girmek, evrak eksikliklerini inceleyip gerekli evrakları temin ettikten sonra ilgili alanlarına göre Uzmanlık Grubu Üyelerine dağıtılmasını sağlamak.

	YETKİLERİ
	BAP Proje başvuru dönemlerinde Öğretim Üyeleri tarafından önerilen projeleri kayda girmek, evrak eksikliklerini inceleyip gerekli evrakları temin ettikten sonra ilgili alanlara göre Uzmanlık Grubu Üyelerine göndermek,
Bilimsel Araştırma Projeleri kapsamında kabul edilen projelerin hazırlıklarını yapıp sözleşmelerinin yapılmasını sağlamak,
Memur yaptığı işlemlerden dolayı BAP Koordinatörüne karşı sorumludur.


	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
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