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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	Akademik Değerlendirme ve Kalite Geliştirme Kurulu

	GÖREV ADI
	İdari Personel

	AMİRİ
	Kurul Başkanı, Rektör

	SORUMLULUK ALANI
	Akademik Değerlendirme ve Kalite Geliştirme Kurulu

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	 Rektörlük tarafından belirlenir.

	GÖREV AMACI
	Kurulun sekretarya işlerini yürütmek. 

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	1- Kurul Başkanın isteği doğrultusunda toplantı bilgilerini kurul üyelerine bildirmek.
2- Kurul toplantılarında alınan kararları raporlamak ve arşivlemek.

3- Kurul ile diğer birimler arasındaki resmi yazışmaları yürütmek.

4- Kurulun verdiği diğer görev ve sorumlulukları yerine getirmek.

	YETKİLERİ
	Kurul ile ilgili yazışma yetkisi, raporlama ve arşivleme yetkileri bulunmaktadır. 



	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
KYT-FRM-041 / 00
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