HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ
LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ 
TEZ BASIM ÖNCESİ KONTROL LİSTESİ (FEN VE SOSYAL BİLİMLERİ ALANI)
	No
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	UYGUN
	UYGUN
	UYGUN
	DÜZELTME
	SAYFA

	KÂĞIT STANDARDI VE ÖLÇÜLER
	

	1
	Tez kaliteli yazıcı çıktısı alındımı ve A4 (80-100 gram) kâğıdın tek yüzüne basıldı mı?
	
	
	
	
	

	2
	Sayfa kullanım alanı soldan 4, sağ, alt ve üst 3,kenarlarından ise 3’er cm boşluk bırakılacak şekilde ayarlandı mı?
	
	
	
	
	

	3
	Tez metni normal olarak 1.5 satır aralığında satır başı için paragraf girintisi 1,25 cm kullanılarak iki yana yaslanmış halde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	4
	 Açıklamalar çizelge veya şekil numarasından sonra bir karakter boşluk bırakılarak ilk sözcüğün ilk harfi büyük, diğer harfler küçük olacak şekilde 12 punto olmalı ve Açıklama ve çizelge (veya şekil) arasında 12 nk satır boşluk bırakıldı mı?
	
	
	
	
	

	5
	Tüm şekiller, çizelgeler ve bunlara ait bir satırı geçmeyen tanıtım yazıları ortalanmış yapıldı mı? Eğer yazı ikinci satıra geçiyorsa yazı iki yana yaslanmış halde ve ikinci satır ilgili girinti bırakılmış halde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	BAŞLIKLAR
	

	6
	Tez başlığı 12 punto, koyu, büyük harflerle başlık olacak şeklinde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	7
	Tez kapak ve iç kapak sayfaları yazım kurallarına göre düzenlendi mi?
	
	
	
	
	

	8
	Ana bölüm ve alt bölüm başlıkları formata uygun hazırlandı mı?
	
	
	
	
	

	9
	Ana Bölüm Başlıkları yeni bir sayfada olacak şekilde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	10
	Kabul/Onay ve Beyan sayfaları önerilen formata uygun yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	11
	Türkçe ve İngilizce özet önerilen şekilde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	12
	Türkçe ve İngilizce özet birbiri ile uyumlu mu?
	
	
	
	
	

	13
	Teşekkür Sayfası önerilen formatta yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	14
	İçindekiler dizini formata uygun mu? Bu kısımdaki başlıklar doğru yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	15
	Şekil, Çizelge ile Simgeler ve Kısaltmalar Dizinleri formata uygun şekilde hazırlandı mı?
	
	
	
	
	

	GENEL YAZIM
	

	16
	Tezin yazımında 12 punto (pt) boyutunda Times New Roman yazı karakterleri kullanıldı mı? 
	
	
	
	
	

	17
	Şekil ve çizelge tanıtım yazıları, kaynaklar, doğrudan alıntılar ve dipnotları 12 nk satır aralığında yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	18
	Birinci derece başlıklar daima Times New Roman 12 punto, koyu ve büyük harflerle; ikinci derece başlıklar 12 punto, koyu ve sadece kelimelerin baş harfleri büyük; üçüncü derece alt başlıklar 12 punto, koyu ve sadece kelimelerin baş harfleri büyük; dördüncü derece alt başlıklar 12 punto, koyu ve sadece ilk kelimenin baş harfi büyük olarak yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	19
	Her türlü noktalama işaretinden sonra bir karakterlik boşluk bırakıldı mı? (Kesme işareti ile üstten ayırma hariç).
	
	
	
	
	

	20
	Her bir kaynağın ilk satırı sayfanın sol kenar boşluğu hizasından, ikinci ve sonraki satırları ise
1,25 cm içeriden başlanmış mıdır?
	
	
	
	
	

	21
	Tez metninde maddelemeler yapılırken belirli bir sistem seçildi ve çalışmanın tümünde buna sadık kalındı mı? Örneğin; her zaman a., b., c. vb. veya 1., 2., 3. vb. gibi.
	
	
	
	
	

	22
	Tezin ciltlenmesi sırasında en alta ve en üste konulan boş sayfa dışındaki tüm sayfalar numaralandırıldı mı? (İç kapaktan numaralama başlamasına rağmen, bu sayfaya sayfa no “i” yazılmaz, bir sonraki sayfa “ii” den devam eder). Numaralandırmada, başlık sayfasından simgeler dizininin son sayfasına kadar küçük Romen sayıları (ii, iii, vb.), tezin birinci bölümünün başından özgeçmiş sayfasına kadar da Arabik sayılar (1, 2, 3, vb.) kullanıldı mı?
	
	
	
	
	

	23
	Kaynaklara metin içinde değinme ve kaynaklar listesinin yazımı tez yazım kurallarında belirtilen örneklere uygun şekilde yapıldı mı?
	
	
	
	
	

	24
	Metinde atıf yapılan bütün kaynaklar “Kaynaklar” bölümünde listelendi mi?  “Kaynaklar” bölümünde listelenen bütün kaynaklara metinde atıf yapıldı mı?
	
	
	
	
	

	25
	Metinde kullanılan bağıntılar, satır başından itibaren yazıldı ve bittiği satır sonunda parantez içinde numaralandırıldı mı?
	
	
	
	
	

	26
	Yazım imla hatası var mı? Kontrol edildi mi?
	
	
	
	
	

	27
	Denklemler doğru şekilde yazıldı mı?
	
	
	
	
	

	28
	Giriş ve Literatür var mı?
	
	
	
	
	

	29
	Konu-Kapsam, Materyal ve Yöntem bölümleri var mı?
	
	
	
	
	

	30
	Bulgular veya Sonuçlar ve Tartışma bölümleri var mı?
	
	
	
	
	

	31
	Sonuç ve Öneriler bölümleri var mı?
	
	
	
	
	

	32
	Özgeçmiş uygun formatta verildi mi?
	
	
	
	
	

	33
	Varsa Ek Açıklamalar ve/veya Ekler uygun formatta verildi mi?
	
	
	
	
	



Önemli Notlar 
1- Tez yazımında Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez yazım kılavuzunu dikkate alınız. 
2- Danışman kontrolü yapılmadan Enstitü tarafından kontrol yapılmayacaktır.
3- Öğrencinin kendisi olmadan tez kontrolü yapılmayacaktır.
4- Tez elektronik ortamda da enstitüye teslim edilecektir.

	Öğrencinin
Adı Soyadı :
İmzası        :
	Tez Danışmanının
Unvanı ve Adı Soyadı :
İmzası                              :

	Tel No        : 0-(…………..………...)

	

	Tezin Kontrolünü Gerçekleştiren Enstitü Sorumlusu:
Unvanı ve Adı Soyadı :
İmzası                              :


	Tezin Enstitüye Teslim tarihi           :
	……./……/20….

	Tezin Kontrolünün Yapıldığı Tarih:
	……./……/20….


* Tez kontrol süresi en az 2 gündür. 

Sonuç

Tez basılabilir		                           Düzeltme gerekli		


