HAKKARI UNIiVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU
BiRiMI Miihendislik Fakiiltesi - Boliim Bagkanlhig1
GOREYV ADI Boliim Bagkani
AMIRI Dekan

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim arastirmalarindan
ve boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli
olarak yiiriitiilmesinden, kaynaklarin etkili bir bigcimde
kullamlmasindan sorumludur.

SORUMLULUK ALANI

YERINE GOREVLENDIRILECEK

Kisi Boliim Bagkan Yardimcisi

Boliimiin egitim - 6gretim arastirmalarindan ve bdliime
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde ve
Boliimiin misyonu ve vizyonu gercevesinde
calismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

GOREV AMACI

- Boliimiin her diizeyde egitim - 68retim ve
arastirmalarindan ve boliime ait her tiirlii faaliyetin
diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi.

- Kaynaklarin etkili bir bicimde kullanilmasini saglamak,
- Fakiilte kuruluna katilir ve boltimii temsil eder.

- Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin goérevlerini
yapmalarini izler ve denetlemesini yapmak.

- Boliimde derslerin dengeli bir sekilde dagitilmasini
saglamak,

- Her 6gretim y1li sonunda béliimiin ge¢mis yildaki
egitim-0gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki
calisma planini acgiklayan raporu, bagh bulundugu dekan
sunmak.

- B6liim Kurulu’na baskanlik etmek ve béliim kurulu
kararlarini uygulamak,

-Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin
TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR saglikh bir sekilde yapilmasini saglamak.

- Boliimde bulunan 6gretim elemanlarinin gérev
stirelerinin uzatilmasu ile ilgili yazilar1 zamaninda
Dekanliga vermek.

- Boliimde bulunan 6gretim elemanlar1 arasinda
isbirligini ve uyumu saglamak,

- Boliime bagh Anabilim dallar arasinda esgiidiimii
saglamak,

-Boliimde bilimsel aragtirmalarin ve projelerin
hazirlanmasini ve devamliligini saglamak,

- Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir
bicimde yapilmasini saglamak,

- B6liim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile
yakindan ilgilenmek.

-Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin
danigmanlarla toplantilar yapmak.
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- Ulusal ve uluslararasi kongreler, seminer ve konferans
gibi etkinlikler diizenlenmesi icin caligmalarda bulunmak.
- ERASMUS, MEVLANA ve FARABI programlar ile
ilgili calismalar planlamak ve koordine etmek.

- Universitenin etik kurallarina uymak,

- Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

- Bagli oldugu birim ile iist yonetici/yoneticileri
tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmasi
gereken diger islemlerden sorumlu olmak.

- Imza yetkisine sahip olmak,

YETKILERI - Birimdeki akademik ve idare personele gorev verme ve
bilgi isteme yetkisine sahip olmak.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Dekan

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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