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Arşiv yer damgası (Evrakın arka yüzüne)
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1 - Kurum kodunun yazılacağı bölüm    (Bakanlık veya ilgili kuruluş)
1 - Birim Kodunun yazılacağı bölüm      (Genel Müdürlük ve müstakil Daire Başkanlığı)
3- Alı birim kodunun yazılacağı bölüm (Daire Başkanlığı)

4- Hizmet kodunun yazılacağı bölüm    (Dosya tasnif numarası almamış belgelerde,

hizmetlerde farklılık varsa, bu hizmetler kod-lanacaktır.Eğer, dosya yönetmelikleri tatbik edilerek hizmetler sınıflanmışsa, yeniden kod verme yoluna gidilmeyip, bu dosya numaralan aynen kodlanacaktır.)
5- Kutu sıra numarasının kaydedileceği bölüm

6- Dosya sıra numarasının kaydedileceği bölüm

7- Evrak sıra numarasının kaydedileceği bölüm

