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BİRİMİ YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANI 

GÖREV ADI DAİRE BAŞKANI 

AMİRİ GENEL SEKRETER 

SORUMLULUK ALANI YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ  

GÖREV AMACI 
Sorumluluk alanında belirtilen işlemlerin zamanında etkin           

ve verimli bir şekilde yapılmasının sağlanması  

YETKİLERİ 

EBYS Kullanıcısı  

EKAP Kullanıcısı  

KBS Kullanıcısı  

Harcama Yetkilisi  

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı teşkilatının 

sevk ve idaresini yapmakla yükümlü en üst yöneticisi, 

temsilcisi, harcama ve ihale yetkilisidir. 

Başkanlığa Kanun, Tüzük ve Yönetmeliklerle verilmiş 

olan görevleri Genel Sekreterlik makamının emir ve 

direktifleri yönünde mevzuata, plan ve programlara uygun 

olarak zamanında ve eksiksiz olarak yürütmekle ve 

bünyesinde çalışan bütün görevliler üzerinde genel yönetim, 

denetim, iş bölümü yapma, çalışma düzeni kurma, 

yetiştirme, hizmet içi eğitimi sağlamakla ayrıca Başkanlığın 

faaliyet alanına giren konularda Üniversitenin diğer 

birimleri ile işbirliği ve koordinasyonu sağlamakla görevli 

ve Genel Sekreterlik makamına karşı sorumludur. 

 

GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 

ONAYLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. 

 

 

Ad Soyadı:  

Tarih: 

İmza: 


