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HEDEF NO HEDEF ADI Mevcut Hedef Yeni Hedef 

1 
Akademik ve İdari Personelin Hususi Pasaport 
Çıkarma ve Temdit (Süre uzatma) Talepleri 

3 iş günü 3 iş günü 

2 
Akademik ve İdari Personelin Hizmet 
Pasaportu Çıkarma ve Temdit (Süre uzatma) 
Talepleri 

3 iş günü 3 iş günü 

3 
Akademik ve İdari Personelin Çalışma Belgesi 
Talepleri 

1 iş günü 1 iş günü 

4 
Akademik ve İdari Personelin Özlük Durumunda 
meydana gelen değişiklikleri bildirme talepleri 1 iş günü 1 iş günü 

5 
Akademik ve İdari Personelin Öğrenim 
Durumundaki Değişikliklerin İntibak İşlemleri 

1 hafta 6 iş günü 

6 
Akademik ve İdari Personelin Askere Sevk 
İşlemleri 

1 hafta 6 iş günü 

7 
Akademik ve İdari Personelin Askerlik Hizmeti 
Değerlendirme İşlemi 

1 hafta 1 hafta 

8 
Akademik ve İdari Personelin Hizmet Birleştirme 
İşlemleri 

1 hafta 6 iş günü 

9 
Akademik ve İdari Personelin HKRÜ. Kimlik Kartı 
Talepleri 

2 iş günü 2 iş günü 

10 
Öğretim Üyesi ve Öğretim Üyesi Dışındaki 

Öğretim Elemanı İlanı Başvurularının Alınması 
30 dakika 30 dakika 

11 
Öğretim Elemanı kadrolarına naklen 
atanacakların mecburi hizmet devrinin 
yapılması için YÖK'e yazı yazılması 

1 saat 1 saat 

12 
Akademik ve İdari Personel kadrolarına açıkta, 
açıktan veya naklen atanan kişilerin işe 
başlatılması 

3 saat 3 saat 

13 
Akademik ve İdari Personelin Doğum Öncesi 
İzninin 
Doğum Sonrasına Aktarımı ile ilgili talebi 

10 dakika 10 dakika 

14 Akademik ve İdari Personelin İzin Talepleri 5 dakika 5 dakika 

15 
Akademik ve İdari Personelin 2547 S.K. 13/b 
maddesi uyarınca görevlendirme yazılarının 
yazılması 

30 dakika 30 dakika 

16 
Terörle Mücadele Kanununa göre Şehit 
Yakınlarının işe başlatılması İşlemleri 

10 iş günü 10 iş günü 

17 
Özürlü Memur, Korunmaya Muhtaç Çocuk ve 
Terörle Mücadele Kanununa göre Şehit Yakını 
Açıktan Atama İşlemleri 

1 iş günü 1 iş günü 

18 KPSS Açıktan Atama 1 iş günü 1 iş günü 

19 Özürlü Memur Sınav İşlemleri 60 iş günü 60 iş günü 

20 Korunmaya Muhtaç Çocuk Sınav İşlemleri 20 iş günü 20 iş günü 
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21 
Profesör kadrosuna başvuranlar için Jürilere yazı 
yazılması 

30 dakika 30 dakika 

22 
Doçent kadrosuna başvuranlar için Jürilere 
yazı yazılması 

15 dakika 15 dakika 

23 

Diğer Üniversite Kadrosunda olan Arş. 
Görevlilerinin 2547 Sayılı Kanun 35. maddesi 
uyarınca Üniversitemize atanabilmesi için 
atama onayının hazırlanması. 

 

2 saat 
 

2 saat 

24 

Üniversitemiz Kadrosunda olan Arş. 
Görevlilerinin 2547 Sayılı Kanun 35. maddesi 
uyarınca Başka bir Üniversitede 
görevlendirilebilmesi için yapılacak İşlemler 

 

2 saat 
 

2 saat 

25 
Akademik ve İdari Personelin Maaş ve Sosyal 
Haklara ilişkin ödemeleri 

5 iş günü 5 iş günü 

26 
Yabancı Uyruklu Sözleşmeli Öğretim Elemanı 
Maaşı 

5 iş günü 5 iş günü 

27 
Yurtdışı Maaş İşlemleri 
(2547 Sayılı Kanunun 33. maddesi uyarınca 
görevlendirilen YLS Arş.Gör.) 

5 iş günü 5 iş günü 

28 
İsteğe Bağlı ve 
Malulen Emeklilik 
İşlemleri 

30 iş günü 28 iş günü 

29 Yaş Haddinden ve Re'sen Emeklilik İşlemleri 30 iş günü 28 iş günü 

30 Ölüm Halinde Emeklilik 15 iş günü 15 iş günü 

31 Naklen Ayrılma İşlemleri 7 iş günü 7 iş günü 

32 
Ücretsiz İzinli Olarak 
Geçen Sürelerin Borçlanılması 

3 iş günü 3 iş günü 

33 Askerlik Borçlanması 3 iş günü 3 iş günü 

34 
Yurtdışında Geçen 
Hizmet Sürelerinin Borçlanılması 

3 iş günü 3 iş günü 

35 
Yurtdışında Geçen 
Lisansüstü Öğrenim 
Sürelerinin Borçlanılması 

3 iş günü 3 iş günü 

36 
Hizmet Birleştirme İşlemleri 
(SSK-Bağ-Kur) 

3 iş günü 2 iş günü 

37 
İstifa vb. Nedenlerler ile ve Naklen Ayrılan 
Personelin Sicil Dosyasını Gönderme İşlemleri 30 iş günü 30 iş günü 

38 İlişik Kesme İşlemleri 1 iş günü 1 iş günü 

39 
Hizmet Belgesi 
Talepleri 

2 iş günü 1 iş günü 

40 
Emekli, istifa ve müstafi 
sayılmış olan Akademik 
ve İdari Personelin Çalışma Belgesi Talepleri 

2 iş günü 1 iş günü 

41 Yıllık Eğitim Programı ve Eğitimlerin Yapılması 60 iş günü 60 iş günü 

42 Görevde Yükselme Eğitimi 20 iş günü 20 iş günü 
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43 
Aday Memurlar İçin Temel ve Hazırlayıcı Eğitim 

20 iş günü 20 iş günü 

44 Aday Memur Staj Değerlendirme 60 iş günü 60 iş günü 

45 Sertifika 20 iş günü 20 iş günü 

46 
Hizmet Değerlendirme Anketi ve Anket Analizi 

5 iş günü 5 iş günü 
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