
  
HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Daire Başkanlığı 

 

Pasaport İşlemleri İş Akışı 

 

 
Doküman Kodu: 

 

 

 
Yürürlük Tarihi: 

 

 
 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Veda YILDIZ 

Büro Personeli 

Muhittin EDİŞ 

Şube Müdürü 

İshak AÇAR 

Daire Başkanı Vekili 

 

  

Pasaport talebinde bulunan personel pasaport formu 

doldurularak ilgili birime verir. 

Pasaport talebinde bulunan kişi; 

Çalışan/Emekli         

Hususi Damgalı Pasaport Hizmet Damgalı Pasaport 

İlgiliye ait Pasaport Formu 

kimlik ve kadro derece bilgileri 

kontrol edilir. 

Yurtdışı görevlendirme belgesi var mı? 

Pasaport Formu 

kimlik ve kadro 

derece bilgileri eksik 

ise işlem yapılmaz. 

Bilgiler doğru ise       

Pasaport Formu                

yetkili amire imzaya sunulur. 

Pasaport Formu kimlik 

bilgileri kontrol edilerek 

yetkili amire imzaya sunulur. 

Pasaport almak için 

şartları taşımadığından 

işlem yapılmaz. 

İlgili birime Rektör 

imzalı üst yazı ve 

mühürlü form gönderilir. 

İlgili birime Rektör imzalı 

uygun görülmediğine dair 

cevap yazısı yazılır. 

İlgili birime Rektör imzalı üst yazı ve mühürlü 

form gönderilir veya ilgili personele imza karşılığı 

pasaport formu teslim edilir. 

Evet Hayır 


