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	SIRA NO
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	KAYNAK
	PLANLANAN TERMİN
	SORUMLU

	
	
	
	
	PLANLANAN
	GERÇEKLEŞEN
	

	1
	Basılı Kaynak ve Veritabanı Alımı

	Kütüphanedeki basılı ve elektronik kaynakların ihtiyaçlar doğrultusunda güncellenmesi
	Basılı kaynak alımı için komisyon toplantılatıları yapılması, elektronik kaynaklar için akademik birimlerden geri dönütlerin alınarak ihtiyaçların belirlenmesi ve bütçe dahilinde abonelikler yapılması
	01.01.2025
	31.12.2025
	Tüm Personel

	2
	Yıllık Plana Uyum
	Başkanlığımız Bünyesindeki yapılan iş ve işlemlerin Kalite Yönetim Sistemi ile işbirliği içerisinde ,Birimimiz Yıllık İş Takvimine göre yapılması. Yürütülmesi.
	Yıllık İş planı hazırlanması
	01.01.2025
	31.12.2025
	Tüm Personel

	3
	Veritabanlarının Tanıtımı
	Kütüphanemizce hizmete sunulan veritabanlarının içeriği ve kullanım alanları kütüphane personelince kullanıcılara tanıtılması hedeflenmektedir.
	e-mail yolu ve kurumsal web sayfamızda duyurusu yapılacaktır.
	Mart 2025 gerekli hazırlıklar yapılacaktır.

Nisan 2025 tanıtım ve duyurular yapılacaktır.
	25.04.2025
	Kerim AKAR
Sümeyye KOÇYİĞİT

Azat BAYKAL

Safiye YILDIZ AÇAR

	4
	Müşteri Memnuniyet Anketi
	Hazırlanacak Müşteri Memnuniyet anketi ile kullanıcılara (Akademik-idari personel ve öğrencilere) uygulanacak ve geri bildirim sağlanarak varsa eksiklerin giderilmesi planlanmaktadır.
	Anketin hazırlanması ve web sitesi üzerinden kullanıcılara ulaştırılması
	Şubat 2025 soruların tespiti ve anketin uygulanması

Mayıs 2025 analiz ve sonuçların değerlendirilmesi
	20.05.2025
	Safiye YILDIZ AÇAR

	  5
	Kütüphane Tanıtımı ve Oryantasyon Eğitimi
	Özellikle Üniversitemize yeni başlayan öğrenciler, akademik ve idari personellere kütüphane oryantasyon eğitimi verilmesi
	Akademik birimlerle iletişime geçerek öğrencilerin akademisyenler gözetiminde kütüphanemize gelmeleri ve eğitimi almaları için teşvik edilmeleri
	Akademik Yıl Başlangıcı
	31.12.2025
	Tüm Personel

	6
	Ödünç/iade işlemleri ve kütüphane okuyucu hizmetleri
	Merkez Kütüphane kullanıcı sayısının artırılması
	Yıl içerisinde yapılan kütüphane oryantasyon eğitimleri ile kullanıcı sayısını artırmak, basılı ve elektronik kaynak sayısını artırmak

	01.01.2025
	31.12.2025
	Sümeyye KOÇYİĞİT

Azat BAYKAL



	7
	Kataloglama İşlemleri
	Kütüphanedeki kaynakların kataloglama/sınıflamanın yapılması
	Kütüphanemiz kataloglama işlemlerinde LG sistemi doğrultusunda işlem yapmak
	01.01.2025
	31.12.2025
	Umut KUTLUK

	8
	İdari Birim Hizmetleri
	Yazı işleri, Taşınır, Satın Alma, Bütçe ve Maaş işlemlerinin aksamaması ve devamlılığı olan işlerin tamamlanması 
	Görevlendirilen personel için Görev Tanım Formu hazırlanması 
	01.01.2025
	31.12.2025
	Safiye YILDIZ AÇAR
Neşe KAYA

	9
	Bilgi Teknolojileri Birimi Hizmetleri
	Kütüphane web sayfasının güncel tutulması, Elektronik kaynaklara erişim sağlanması, duyuru ve haberlerin yayınlanması

	Kütüphanenin abone olduğu elektronik kaynaklarla ilgili her türlü içerik bilgilerini ve erişim linklerini sağlayıp, web sayfası aracılığıyla kullanıcıların bilgilendirilmesini sağlamak ,Elektronik kaynak erişimlerini düzenli olarak kontrol etmek ve sorunları muhataplara bildirmek
	01.01.2025
	31.12.2025
	Safiye YILDIZ AÇAR


	Hazırlayan

Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan …/…./20…..
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