
Başlangıç

İŞ SÜRECİ

İŞİN ADI SORUMLULAR
G�den Evrak Yazı İşler� Memuru

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

 İlg�l� evrak görevl� tarafından EBYS’de
düzenlen�r, dosya numarası, yer, konu ve

�çer�k yazılır.

B�t�ş

Kurum �ç� m�? HE

İlg�l� evrak EBYS’de düzenlen�r. Dosya
numarası, yer, konu ve �çer�k yazılır. 

 H�yerarş�k b�ç�mde üst makama e-�mzaya
gönder�l�r.

 Evrak, �çer�ğ�ne göre h�yerarş�k b�ç�mde
Am�r�n e-�mzasına sunulur.

Posta �le gönder�m yapılacaksa İlg�l� evrakın 
çıktısı alınır.Am�r, evrakı e-�mza �le �mzalar.

 Evrak, �lg�l� b�r�me EBYS �le havale ed�l�r.

 EBYS s�stem�nde evrak �şlem� sonlandırılır

 Posta yapılması �ç�n Rektörlük Genel Evrak
B�r�m�’ne b�r kopyası gönder�l�r.


