
Başlangıç

İŞ SÜRECİ

İŞİN ADI SORUMLULAR
Gelen Evrak Yazı İşler� Memuru

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

 Evrak taranarak EBYS s�stem�ne aktarılır.

B�t�ş

Evrak kurum �ç� m�? HE

Gelen Evrak EBYS üzer�nden Da�re
Başkanına gönder�l�r.

 Da�re Başkanı gelen evrakı EBYS üzer�nden
�lg�l� k�ş�ye gönder�r.  Evrak kurum dışı olarak kayded�l�r.

 Evraka gelen evrak numarası, sayı ve tar�h
ver�l�r. Evraka cevap yazılacak mı? HE

 İlg�l� personel tarafından hazırlanan cevap
yazısı EBYS �le Da�re Başkanına �let�l�r.

 Da�re Başkanı gelen evrakı �lg�l� b�r�me �let�r.

EBYS s�stem�nde evrak �şlem� sonlandırılır.


