
Başlangıç

İŞ SÜRECİ

İŞİN ADI SORUMLULAR
Taşınır Mal İşlemler� Da�re Başkanı, Şube Müdürü, Taşınır Kayıt Yetk�l�s�

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

B�t�ş

 B�r�m yönet�c�ler� tarafından �ht�yaç l�stes�
bel�rlen�r

 İht�yaç malzemeler� doğrudan tem�n/�hale
yoluyla alınır.

 Alınan malzemeler taşınır mal s�stem�ne
aktarılır.

Tüket�m çıkış raporları düzenl� olarak alınarak
SGDB’ye gönder�l�r.

 Malzeme başka b�r�mden alındıysa devr�
yapılır ve �mza altına alınır. İlg�l� k�ş�ye

z�mmet� yapılır

 Depodan bulunan mallar �lg�l� k�ş�ye
z�mmetlen�r.

Z�mmet verme z�mmet 
evrağının  b�r suret�
dosyada saklanır. 


