
Sağlama �şlem� b�ten basılı yayınlar
Kataloglama Of�s�ne tesl�m ed�l�r. 

Başlangıç

İŞ SÜRECİ

İŞİN ADI SORUMLULAR
Kataloglama / Sınıflandırma Kataloglama Of�s� Personel�

Her b�r yayın �ç�n Kütüphane Otomasyon
S�stem�nde yen� kayıt sayfası açılır ve

Uluslararası LC Sınıflama
S�stem�ne göre �lg�l� alanlara g�r�l�r.

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

B�t�ş

Kataloglama �şlemler� yapılan k�tap ve sürel�
yayınlar taşınır �şlemler� �ç�n taşınır kayıt

sorumlusuna gönder�l�r. 

Kayıt �şlemler� b�ten yayınlara Barkod ve Sırt
Et�ketler� basılır. 

Yayının �arka kapağın dış
kısmına barkodu ve sırt kısmına da sınıflama

et�ket� güvenl�k bantı �le b�rl�kte yapıştırılır.

Konu başlıkları ve sınıflandırma numarası
ver�len kayıtlar son b�r kontrolden geç�r�l�p

hatalar varsa düzelt�l�r. 

Taşınır et�ketler� de yapıştırıldıktan sonra,
katalog taramaya açılarak raflardak� �lg�l�

numaralarına yerleşt�r�l�r. 


