HAKKARI UNIVERSITESI MERKEZ KUTUPHANESI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1-(1)Bu Yénergenin amaci, Hakkari Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlig1 ile bagli birim kiitiiphanelerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.
Kapsam

MADDE2-(1)Bu Yonerge, Hakkari Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligin1 kapsar.

Tanmimlar

MADDE3-(1)Bu Yonergede gecen,;

a)Universite: Hakkari Universitesi’ni,

b)Rektor: Hakkari Universitesi Rektorii ni,

¢)Birim: Hakkari Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokullar1,

¢) Kiitiiphane Komisyonu: Kiitiiphane hizmetleri ile ilgili olarak Universite Yonetim
Kurulunca segilen iiyelerinde olusan komisyonu,

d)Daire Baskanligi: Hakkari Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’n1

e)Sube Miidiirii: Hakkari Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Sube
Miidiirii’nii.

f) Baskan: Hakkari Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’n1

g) Merkez Kiitiiphane: Hakkari Universitesi Merkez Kiitiiphanesi’ni,

8)Birim Kiitiiphaneleri: Hakkari Universitesi Merkez Kiitiiphanesi disinda kalan fakiilte,
Enstitii, Yiiksekokulu ve benzeri diger birim kiitiiphanelerini,

h)Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir her tiirlii bilgi kaynaklarini,

DKullanici: Kiitliphaneden yararlanan 6gretim elemanlari, 68renci ve kurum personel ile

arastirmacilari ifade eder.




IKINCi BOLUM
Kurulus, Orgiitleme ve Yonetim
Kurulus Amaclart

MADDE 4-(1)Kiitiiphaneler, {iniversitenin egitim ve Ogretimi dogrultusunda arastirma,
egitim ve 6gretim ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet
veren kurumlardir. Universite Kiitiiphaneleri bu amac1 gerceklestirmek igin;

a) Gerekli her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar.

b)Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, {iniversite dgrencilerin ve calisanlarin
kullanimina sunulacak sekilde diizenler.

c¢)Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanmasint saglamak amaciyla her
diizeydeki kullanictya kurum i¢i ve dis1 hizmet verir.

¢)Universitelerin  kiitiiphanecilik béliimii grencilerinin  zorunlu uygulama ve staj
programlarinin yiiriitiilmesini yardimce1 olur.

Yonetim

MADDE 5-(1)Hakkari Universitesi kiitiiphane hizmetleri ilgili mevzuat ve bu ydnerge
hiikiimleri ¢ergevesinde Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

(2)Kiitiiphane  hizmetlerinin  {iniversitesinin amaclar1  dogrultusunda yiiriitiilmesini
degerlendirmek {iizere: Rektor’iin tespit edecegi bir Rektdr Yardimcisi’nin baskanliginda
Universite Yonetim Kurulunca belirlenen en az ii¢ 6gretim iiyesi ve daire baskanindan
tesekkiil eden Kiitiiphane Komisyonu olusturulur.

Kiitiiphane Komisyonunca alinan kararlar Rektor’iin imzasiyla yiiriirliige girer.
UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 6-(1)Kiitiiphane hizmetleri “teknik hizmetler” ve “okuyucu hizmetleri” olmak {izere
ikiye ayrilir.

a) Teknik Hizmetler: Teknik hizmetler tiim kiitliphane materyallerinin (kitaplar, siireli
yayinlar, elektronik yayinlar, gorsel-isitsel materyaller v.b.) seciminden kullaniciya sunulacak
duruma getirilisine kadar gegirdigi islemlerin tamamin1 kapsar.

Teknik hizmetleri olusturan temel servisler:

1)Saglama Servisi: Universitede egitim ve 6gretimi destekleyecek ve arastirmalara yardimei
olacak kitap ve benzeri materyallerini satin alma, bagis, devir ve degisim yoluyla saglamak.




2)Kataloglama ve Swniflama Servisi: Kiitliphanelere saglanan her tiirli bilgi kaynaginin
standart kurallara gore bibliyografik kiinyesinin ¢ikarilmasi ve konu igeriginin belirli bir
siiflama sistemi kullanilarak kodlanmasinin saglamasidir.(Kiitiiphane otomasyon programi
ile ilgili islemler, kataloglama ve siiflandirma islemleri, kitap sirt1 islemleri; kase, glivenlik,
etiket, barkot islemleri vb.)

Kiitiiphanemizde kiitiiphane materyalleri Library of Congress Classification (L.C.C)’e gore
tasnif edilir. Anglo-American Cataloging Rules-2(A.A.C.R.-2)’e gore kataloglanir.

3) Siireli Yayinlar Servisi: Siireli yayimn koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in se¢im,
satin alma, bagis ve degisim yoluyla yaymn saglamak ve bunlar1 bir diizen i¢inde kullanima
sunmak.

b) Okuyucu Hizmetleri

1)Odiing Verme Servisi: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane ici ve dist dolasimini
saglamak, denetlemek ve kiitiiphane materyali ile ilgili fotokopi islerini yapmakla gorevlidir.

2)Gérsel-Isitsel Hizmetler Servisi: Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel arag ve geregleri belli
bir diizen i¢inde hizmete sunmak ve bakimini1 yapmakla gorevlidir.

Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlari
MADDE 7-Kiitiiphaneden yararlanma sartlar1 sunlardir:

a) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli ve 6grencileri bu yonergede belirlenen
mesai saatleri i¢erisinde hizmet verir.

b)Kiitiiphanemizin ¢aligma salonu ve internet salonu kiitiiphane kullanicilarina belirtilen
mesai saatleri igerisinde hizmet verir.

Odiin¢ Verme Esaslar1
MADDE 8- Odiing verme esaslar1 sunlardir:

a)Hakkari Universitesi’nde gorevli dgretim elamani ve diger personel kurum kimlik kartlarini,
ogrenciler ise Ogrenci kimlik kartlarini/ kiitiiphane iiye kartlarii gostererek odiing kitap
alabilir.

b) Universite dgretim iiye ve yardimcilarina 30 giin siireyle 5(bes) kitap ddiing olarak verilir.
¢) Idari personel en fazla 3(ii¢) kitap 15(on bes) giin siireyle 6diing alabilirler.

d)On lisans ve Lisans dgrencileri 15(on bes) giin siireyle 2(iki) kitap, Yiiksek lisans ve
Doktora 6grencileri 30(otuz) giin siireyle S5(bes) kitap 6diing alabilirler.

e)Odiing alman materyal rezerv edilmemisse en ¢ok iki defa siire uzatimi yapalabilir.

f)Kullanicilar, 6diing aldiklar1 materyalleri 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikge yeni
materyal 6diin¢ alamazlar.




g)Daire Bagkanlig1 6diing verme siiresi dolmadan okuyuculardan materyallerin iadesini
isteyebilir.

h)Kullanicilarin 6diing materyal alabilmeleri i¢cin Daire Baskanligi’nca verilen ve her donem
onaylanan, kiitiiphane kartim veya Universite tarafindan 6grenci ve personellere verilen
kartlara sahip olmalar1 gerekir.

i)Bagkasina ait kimlik kart1 ile 6diing materyal alinamaz.

Odiin¢ Verilmeyecek Kitap ve Diger Materyaller

MADDE 9-(1)

Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri disariya 6diing verilmez.
a)Basvuru kaynaklar1 (Abstract, Index,Sozliik,Ansiklopedi, vb.).
b)Tezler.

¢)Gorsel-isitsel araclar.

d)Siireli yayinlar (ciltlenmemis sayilar).

e)Miizik notalari.

f)Rezerve kitaplar.

g)Atlas ve haritalar

h)Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller, v.b.).

i)Yazma ve nadir basma eserleri.

j)Daire Baskanlig: tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan
diger materyaller

Kullanicilar, bu gibi materyallerden sadece kiitliphane i¢inde ve gerektiginde bir
gorevlinin gozetiminde yararlanabilir.

Odiin¢ Vermede Alinacak Tedbirler
MADDE 10-

Kiitliphaneden 6diing materyal alan kullanicilar asagidaki yiikiimliiliikleri yerine getirmek
zorunludur.

a)Kullanic1 6diing aldig1 materyali iyi kullanmakla ve belirtilen iade tarihinde geri vermekle
yuktmludiir.

b)Gliniinde iade edilmeyen kiitiiphane materyalinden her gegen giin i¢in para cezasi alinir. Bu
cezanin miktar1 Daire Baskanhigi’'nin &nerisi iizerinde Universite Yonetim Kurulunca




belirlenir. Bu para kiitliphane gereksinimleri i¢i harcanir. Para cezasin1 6demeyenlere 6diing
materyal verilmez. Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin 30 giin (otuz) gilinii agmasi
halinde, kiitiiphane yoneticileri, gecikme cezasi uygulamaya devam etmekle veya o materyal
hakkinda kaybedilmis gibi islem yapmakla serbesttir. Universite mensuplarna uygulanan
materyal kaybetme veya gecikme cezas1 6denmedigi takdirde ayliklarindan kesilir.

¢) Ogrenciler(én lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora) mezuniyetlerinde ve kayitlarmimn
silinmesi durumunda ilisik kesme belgesi almak zorundadirlar. Bu 6grencilerin isimleri ilgili
birimce zaman ge¢cmeden Daire Baskanligi’na bildirilir. Kiitliphaneye bor¢lu olan 6grencilere
ilisik kesme belgesi verilmez. Bu konuda Daire Baskanlig1 ile Ogrenci Isleri Daire Baskanlig,
Dekanliklar, Enstitii ve Yiiksekokullar ve diger birimler arasinda isbirligi yapilir.

d)Universiteden emekli olan, istifa nedeniyle ayrilan veya gorevlendirme ya da askerlikle bir
siire {iniversiteden uzaklasan akademik ve idari personel, 6diin¢ aldiklar1 kiitiiphane
materyalini geri vererek, kiitiiphaneden (varsa kendi kiitiiphanesinden ve merkez
kiitiiphaneden) ilisik kesme belgesi almak zorundadirlar. Bu islem, Daire Baskanligi ve
Personel Dairesi Baskanligi’nin isbirligi ile yiiriitiiliir.

*Gecikme Cezast Uygulamast*

Kullanict tarafindan 1 Ocak 2013tarihinde iade edilmesi gereken materyal, 13 Ocak
2013tarihinde kiitiiphaneye iade edildiyse;

01-10 Ocak 2013 tarihleri i¢in (ilk on giin) herhangi bir iicret 6denmez.
Kalan 3 giin i¢inse giin basina 25 kurus 6denir.

Yonerge geregi ilk 10 giinliik gecikme, gilin cezasi olarak kullaniciya yansitilacagindan,
kendisine geciktirdigi giin siiresince materyal 6diing verilmez.

Kullanici giin cezasi bittikten sonra materyal odiinc alabilir.

Ancak kullanici isterse giin cezasini para cezasina ¢evirme hakkina sahiptir.
10 giinliik gecikme icin su hesaplama yapilir:

Giinliik ceza miktar1 25krs.X 10giin =2,5 TL olarak uygulanir. Bu cezay1 6deyen kullanicinin
giin cezasi kaldirilir.

Cezalar kullanicinin iadeyi geciktirdigi her bir materyal icin ayri ayri uygulanir.

Ornegin kullanici iizerindeki 5 materyalden 3 tanesini kiitiiphaneye iade etmis ancak 2
tanesini 13 giin siireyle geciktirmis ise her iki materyal i¢in su hesaplama yapilir:

[k on giin i¢inde herhangi bir iicret 6denmez.

Fakat ilk on giinliik gecikme, giin cezasi olarak kullaniciya yansitilacagindan, her iki materyal
i¢in;




10 giin 2 materyal =20giin siireyle kendisine materyal ddiing verilmez.

Kalan ii¢ giin icinse giin basina 0,25 kurus édenir.

3 giin i¢in; 25Kkrs.X3giin = 75Kkrs.1.materyal i¢in

25krs.X3giin =75krs.2.materyal i¢in

Toplamda;75krs.+75krs.=1,5 TL 6denir.

Ancak kullanici isterse giin cezasini para cezasina ¢cevirme hakkina sahiptir.
Ornegin 2 materyal i¢in, toplamda 20 giin alinan ceza sebebiyle su hesaplama yapilir:
Glinliik ceza miktar1 25krs.X20giin=5 TL olarak uygulanir.

Bu cezay1 6deyen kullanicinin giin cezasi kaldirilir.

Not:10 giinii gecmedigi icin para cezasi uygulanmayan kullanmicilar da 1-10 giin arasi
aldiklar giin cezasini para cezasina ¢evirme hakkina sahiptir. Bu durumda kullanici;

25krs.X(aldig1 giin cezasi) kadar iicret oder. Bu cezayr 6deyen kullanicinin giin cezasi
kaldirilir.

e) Odiing alinan materyalin kaybedilmesi ya da yipratilmas1 durumunda;
1.Kullanicidan iade etmedigi kiitiiphane materyalini 15 (on bes) giin i¢inde saglanmasi istenir.

2.Bunu saglayamiyorsa, materyalin bedeli giincel degeri %50 eklenerek Odetilir ve ayrica
gecikme cezasi da alinir.

3.Kaybedilmis ya da yipratilmis kiitliphane materyalinin piyasada bulunmamasi durumunda,
Deger Takdir Komisyonu’nca belirlenen degeri odettirilir.

f)Materyal kaybindan dolay1 tahsil edilecek miktar Hakkari Universitesi biitgesine irat
kaydedilir.

g)Gecikme cezalar Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabina yatirilir.

h)Bu ilkelere uymayanlar, uyulmasinda giicliik ¢ikartanlar, aldiklar1 materyalleri veya
kiitliphane tesislerini tahrip edenler, kiitiiphaneden izinsiz materyal ¢ikartmaya tesebbiis
edenler, kiitliphane personelinin gorev yapmalarim1 engelleyenler, okuma salonlarinda
disiplini ve sessizligi bozanlarin {niversite kiitliphanelerinden yararlanma haklar
kaldirilabilir. Ayrica disiplin yonetmeliklerinde hiikiimleri saklidir.

Odiin¢ Alinan Kitap veya Diger Materyalin Yipratilmasi veya Kaybi

MADDE 11- (1) Bir kitap veya benzeri materyali ddiing alan kisi, o kitap ve materyalde
dikkatsiz veya kotii kullanma sonucu meydana gelen yipranma ve hasar1 gidermekte
yiikiimliidiir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o




giinkii degeri ve meydana gelen hasarin miktar1 ve niteligi géz oniline alinmak sureti ile Daire
Baskani’nin olusturacagi 3 kisilik bir komisyon olan deger takdir komisyonu tarafindan
belirlenir.

(2) Odiing alinan materyallerin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda;
a)Yipratilan veya kaybedilen kiitiiphane materyali 6ncelikle piyasadan aynen temin edilir.

b)Bunun miimkiin olmadiginin belgelenmesi halinde materyalin o giinkii degeri iizerinden
%100 islem ticreti alinir.

¢)Kaybedilen yayin, iade tarihinden once kiitliphaneye bildirilmezse ayrica gecikme cezasi
alinir.

(3)Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolayr deger takdir komisyonunca belirlenen miktar
rektorliiglin onayma sunulur. Rektorliiglin onayini istinaden {iniversitenin gelir biit¢esini
kaydedilmesi i¢in strateji Gelistirme Daire Baskanliginca ilgiliden tahakkuk ve tahsil edilir.

DORDUNCU BOLUM
Komisyonlar

MADDE 12- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nda asagidaki komisyonlar
kurulur:

a)Deger takdir komisyonu

1)Deger takdir komisyonu, iiniversite mensuplariyla 6grencilerin kaybettikleri kitap veya
diger materyalinin giiniin rayi¢ degerleri gbz Oniine alinarak degerinin takdir edilmesi ve bu
degerin iiniversite gelir biitgesine aktarilmasi konusunda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskani’nin tespit edecegi varsa Sube Miidiirii’niin bagkanligindaki en az 3 kisiden olusur.
Deger takdir komisyonu, kayip veya zayi olan kitap ve diger materyalin degerinin tespitinde
piyasa arastirmasi yapar, materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulastm masraflari,
paranin zaman igerisindeki deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup
olmadigmi goz Oniinde bulundurarak deger saptamasinda bulunur ve Rektorlikk Onayi’na
sunar.

2)Kiitiiphanemizde bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini demirbasg
kayitlarina gecirmek iizere tespit eder.

b)Ayiklama Komisyonu

1)Sube Miidiirii ve kiitliphane koleksiyonundan sorumlu en az 3 kiitiiphanecinin ve her
fakiilte/ boliimlerden en az bir akademik personelin igerisinde oldugu bir komisyon kurulur.

a)Kiitiiphaneye saglanan materyaller, baslangicta kiitliphane i¢in tasidigi degeri zamanla
kaybedebilir. Kiitiiphane dermesinin giincel tutulmas1 amaciyla koleksiyondan ¢ikartilmalar
gerekebilir.




b)Komisyon, acik raf sistemiyle hizmet veren Kkiitiiphanenin raflarinin gereksiz yere
dolmamasi i¢in, fiziksel agidan ve igerik agisindan tiim koleksiyonu inceleyerek 5 yilda en az
bir kez ayiklama islemi uygulanir.

c)Basim tarihleri en ¢ok eski olan, ancak yeni basimlar1 yayinlanmamis temel kaynaklarin
disinda kalan kitaplar, komisyon tarafindan giincel olmamalar1 ve kullanici tarafindan sik
aranmamalar1 gerekgesiyle acik raf koleksiyonundan alinir. Kiitiiphaneye yeni basimlari
saglanmig olan bilimsel eserlerin ¢ok eski basimlarinin koleksiyonundan ¢ikarilmasi
gerekebilir.

d)Basim tarihi yeni olsa dahi, fiziksel acidan kullanilmayacak kadar yipranmis,
ciltlenemeyecek kadar tirtilmis, eskimis, kirlenmis, ¢izilmis, pargalanmis, sayfalar1 eksik olan
kitaplar ayiklanabilir.

¢)Giiniimiiz teknolojisinin gerisinde kalmis bilimsel, fen ve teknoloji alaninda ve ilgili
konulardaki kitaplar ayiklanabilir. Ancak sosyal bilimlerden edebi degeri olanlar dermeden
cikarilmaz.

f)Giincelligini yitirmis olan istatistikler ayiklanabilir.

g)Cok ciltli kitaplarda cilt kaybi, kitabin biitlinliigiinii bozdugu i¢in ayiklanabilir.
h)Cilt Biitiinliigii saglanmamusg eski tarihli siireli yayinlar ayiklanabilir.

i)Ayni kitaptan ¢cok kopyalar varsa ayiklanabilir.

j) Kayitlardan ¢ikarilan materyaller Milli Emlak Midiirliigii’ne veya varsa resmi kurumlar
(belediyeler dahil) biinyelerinde olusturulmus “Atik Kagit Toplama Birimlerine” teslim edilir.

k)Gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar, baski ve igerik acisindan degisiklik
gosteriliyorsa ayiklanabilir.

Dilkogretim, lise ders kitaplari, iiniversite hazirlik kitaplar teksir, ders notlar1 v.b. 6zelikler
gosteren yayin ve materyaller ayiklanabilir.

BESINCi BOLUM
Bagis Politikasi

MADDE 13- (1) Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, stireli yayin ve kitap dis1 materyaller
koleksiyon gelistirme politikasi i¢inde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani’nin
olusturdugu 3 kisilik Materyal Se¢me Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

a)Materyal se¢imi ile ilgili 6l¢iitler sunlardir;

DKiitiiphaneye bagis yapilan materyaller koleksiyon gelistirme politikast iginde
degerlendirilerek kabul edilmektedir. Politikamiz {iniversitenin egitim, 68retim ve arastirma
ihtiyaclar1 dogrultusunda belirlenmektedir.




2) Koleksiyona dahil edilecek materyaller: Kiitiiphane koleksiyonunda olmayan kaynaklardan
secilebilecegi gibi, kiitliphanede olmasima ragmen kaynagin niteligine ve kullanim sikligina
gore fazla niisha olarak da alinabilir.

3)Kullanilmayacak derecede yipranmis, sayfalar1 eksik, yirtik kaynaklar, fotokopi ile
cogaltilmis kaynaklar koleksiyona dahil edilmemektedir.

4)Kisisel koleksiyonlar “ Ozel Koleksiyon™ ad1 altinda alimmamaktadir.
5)Tezler, bagis olarak kabul edilmektedir.
6)Posta yoluyla gelen her bagisin koleksiyona katilmasi s6z konusu degildir.

7)Bagis yapilacak yaymlar, iniversite kiitliphanesinin amagclarina ve egitim-6gretim
programina uygun niteliklere sahip, gilincelligine ve bilimsel 6zelligini yetirmemis ya da
arastirmacilar1 sosyal ve kiiltiirel acidan destekleyici nitelikte olmalidir.

8)Bagislanacak koleksiyonun el yazmalari ve nadir basma eser niteligini tagiyan kitap vb.nin
disinda kalan sosyal bilimler alanindaki eserlerin(bagis tarihi agisindan) 20 yildan eski
olanlar1 kabul edilmez. Edebi eser niteligi tasiyan yaymlar icin tarih kisitlamasi
bulunmamaktadir.

9)Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden ve yayin yili 5 yildan eski olmayan
kaynaklar olmalidir.

10) Gazeteler ve gazetelerin promosyon olarak verdigi yayimlar bagis olarak kabul edilemez.

11)Fiziksel ac¢idan temiz kullanilmamis, cildi yirtik, sayfalar1 eksik, kaselenmis, notlar
yazilmis ¢izilmis yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

12)igerik agisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda igeren yaymlar bagis olarak
kabul edilemez.

13)Siireli yaynlarda; kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon
ile biitlinliik saglamayan yayinlar, tek sayilar ve makalelerin ayr1 basimlar1 bagis olarak kabul
edilemez.

14)ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, fotokopi, ders notlari, korsan basim vb. dzellikler
gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

15)Bagis yapan kisiler i¢in kiitliphane i¢inde dermenin biitlinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir
koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak bagislanan yayinlar yazma, nadir eserlerden
olusan zengin bir dermeyi olusturuyorsa 6zel bir boliim olusturulabilir. Bu konudaki karar1 da
Rektorliik makami verir.

16)Kiitiiphane yonetiminin yapilan bagisi, koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kiitiiphane
icinde nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir.

17)Bagis kaynaklar1 kabul edilenlere Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nca




Bagisinin kabul edildigini bildirir tesekkiir yazis1 yazilir.

18)Yayinlarin rafa ¢ikarilmamasi veya koleksiyona eklenmemesi durumunda bagka birim ya
da kurum kiitliphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi’na aittir.

19)Bagis yapan kisiler yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

20)Bagis gelen kitap vb. materyalin hizmete hazir hale getirilmesi i¢in gerekli islemlerin
yapilma onceligi kiitiiphanenin saglama politikasi paralelindendir.

21)Bagislanmak istenen kiitiiphane materyalleri, temel amag ve hedefleri ile kiitliphane’nin
koleksiyon olusturma temel ilkelerine uygun olmalidir. Yayinlar;

« Konu ve dil olarak kiitiiphane programlarina uygulandig,

« Koleksiyondaki o alanda kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygulandig,

« Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisii,

« Bibliyografyalarda kullanilmig olmasi,

«Elestirmenlerin ve sanat grubunun onerileri,

« Yaymevinin giivenirliligi ve standartlari,

oFiziki formun uygunlugu alanlarinda degerlendirirler.

22) Bagislanan materyaller kiitliphaneye ulastiktan sonra bagis yapan kisiye teslimat belgesi
verilir veya tesekkiir mektubu yollanir.

23) Bagislanan materyaller i¢in bagis yapan kisiye, kiitiiphane tarafindan teslimat belgesi
verilmesi veya tesekkiir mektubu gonderilmesi ile bagislanan materyallerin kiitiiphaneye
gectigi kabul edilir.

24)Bagis yapmak isteyen kisi, kiitliphanenin koleksiyonunda degerlendiremeyecegi
materyalleri geri alma tercihi belirtmigse, bu materyalleri geri alma yiikiimliiliigli kendisine
aittir.

25) Kiitiiphane bagis kabul ettikten sonra; bu materyalleri koleksiyonuna dahil edip etmeme,
nerede ve nasil sergilenecegi, nasil kataloglayacagi, kiitliphane ziyaretcilerine hangi sartlarda
yararlanma hakki1 tantyacagi ve 6diing verme islemi yapilacagi vb. tim konularda karar verme
hakkina sahiptir.
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26) Kiitiiphane, 6zel islem gerektiren materyalleri almama hakkina sahiptir.
27) Kitap hastalig1 oldugu tespit edilen eserler, kiitiiphane koleksiyonuna alinmazlar.

28)Bagis yapan gergek veya tiizel kisiler, i bu Kiitiiphane Bagis Yonetmeligi’nde diizenlenen
hususlar1 kabul etmis olarak s6z konusu bagis islemini gergeklestirilmis olurlar.

ALTINCI BOLUM
Kiitiiphane Uyarilan
MADDE 14- (1) Kiitiiphanede uyulmasi gereken kurallar sunlardir:

a) Universitemiz kiitiiphanesinden oncelikle iiniversitemizin akademik, idari personel ve
ogrencisi olmak iizere, diger okur/ kullanicilar ve aragtirmacilar da yararlanabilirler.

b)Okur/kullanicilar kiitiiphane tarafindan belirlenen genel ve 6zel kullanim kurallarina uymak
zorundadirlar. Kurallara uymayan ve uyarilar1 dikkate almayan okur/kullanicilarin tutanakla
tespit edilirler ve kiitiiphane disina ¢ikarilirlar. Ayni nedenlerle ikinci kez uyarilan okur/
kullanicilar kiitiiphane hizmetlerinden yararlandirilmaz.

¢)Kiitiiphane tesislerine ve materyallerine zarar veren okur/kullanicilar hakkinda yasal islem
yapilir.

¢)Kiitiiphane yiyecek ve igecekle girilmesi, tiitiin mamullerinin i¢ilmesi kesinlikle yasaktir.

d)Okur/ kullanicilar, yanlarindaki esyalarinit korumakla yiikiimliidiirler. Meydana gelebilecek
her tiirlii calinma ve kaybolma olaylarindan kiitiiphanemiz sorumlu degildir.

e) Okur/kullanicilarin, kiitiiphaneye girerken cep telefonlarini kapatmalari zorunludur.

f) Gilivenlik sistemi: Kiitliphaneden yararlanan okur/ kullanicilar, ¢ikarken elektronik kapi
kontrol sistemi igerisinden kurallara uygun olarak ge¢mek, gerekli durumlarda ellerindeki
canta ve yaymlar kiitiiphane gorevlisine gostermekle yiikiimliidiir. Izinsiz olarak materyal
cikarmaya tesebbiis edenler i¢in gerekli tedbir alinarak yasal yollara bagvurulur.

g) Kamera, fotograf makinesi vb. ile kiitliphane i¢inde izin almadan ¢ekim yapmak yasaktir.

h)Kiitiiphane iginde belirlenen 6zel alanlar disinda grup calismasi yapmak ve sesli olarak
calismak yasaktir.

1) Kiitliphane kapanis saatine 15 dakika kala kapanis islemleri ve uyarilar1 baglatilir.

j) Kullanicilar 6diing aldiklar1 materyali 6diing verme siireleri sonunda iade etmedik¢e yeni
materyal 0diing alamazlar. Materyalin iadesi ve/veya gecikme cezasinin ddenmesi durumunda
kendilerine yeniden 6diing materyal verilir.

k) Odiing verilen materyalin kullanic1 tarafindan kayip edilmesi durumunda, kaybeden kisi
materyalin aynisindan almakla veya kiitiiphaneye piyasa degeri karsiliginda “TL” cinsinden
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O0deme yapmakla yilikiimliidiir. Materyalin temin edilmesi siirecinde gegen her giin icin
gecikme cezasi alinir.

) Odiing alinan materyalin siiresi baska istek yok ise tiim kullanicilar igin bir hafta
uzatilabilir. Bu ek siire sonunda iade edilen bir materyal, bir hafta kiitiiphanede kalmadikca
aynt kullanictya tekrar Odiing verilemez. Geciktirilmis materyal icin gecikme iicreti
O0denmedigi siirece uzatma islemi yapilmaz.

YEDINCIi MOLUM

MADDE 15- (1) Bu yodnerge, Hakkari Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte
yurtirliige gider.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Hakkari Universitesi adma Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 yiiriitiir.
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